
Wir laden Sie herzlich ein, an diesem inspirierenden Event teilzunehmen und sich von
den vielfältigen Themen rund um die Assistenzwelt inspirieren zu lassen. 

Freuen Sie sich auf:
Spannende Vorträge und Workshops von unseren Dozentinnen und Dozenten
Praktische Tipps und Tricks für den Arbeitsalltag
Networking mit anderen Assistenzkräften
Motivierende Impulse und neue Ideen

Der Tag der Assistenz ist die perfekte Gelegenheit:
Ihre Fähigkeiten und Kompetenzen weiterzuentwickeln
Sich mit anderen auszutauschen und neue Kontakte zu knüpfen
Sich inspirieren zu lassen und neue Ideen für den Arbeitsalltag zu gewinnen

16. Mai 2025 
08:30 - 16:30 Uhr 

360,00 € inkl. MwSt

Tag der Assistenz 
- Mit Empowerment zum Erfolg 

Jetzt anmelden unter:

www.weiterbildung.ostwuerttemberg.ihk.de 
Seitennummer 6081506

https://www.weiterbildung.ostwuerttemberg.ihk.de/grafiken/tag-der-assistenz-6081506
https://www.weiterbildung.ostwuerttemberg.ihk.de/grafiken/tag-der-assistenz-6081506


Assistenz der Zukunft – Proaktiv,
Kompetent, Selbstbewusst 

Dozentin: Violetta Krok

Veränderte Aufgaben und Anforderungen
Neupositionierung mit Selbstbewusstsein
Strategien für eine erfolgreiche Zusammenarbeit mit
Führungskräften
Neue Kompetenzen für die Zukunft
Effizienter Einsatz moderner Tools

Keep it Simple - Kleine Schritte,
große Veränderung

Dozentin: Christine Höft

Energiegeladene Übungen, die Ihre kreative Ader
wecken und Ihnen neue Wege aufzeigen.
Praktische Strategien, um in jeder Situation souverän
und lösungsorientiert zu handeln.
Motivierende Impulse, die Ihr Selbstvertrauen stärken
und Sie ermutigen, Ihre Visionen zu verwirklichen.

ChatGPT Grundlagen für
Assistentinnen

Dozent: Ramon Rank

Was ist ChatGPT?
Ursprünge und Entwicklung
Unterschiede zu anderen KI-Modellen
ChatGPT im Assistentinnen-Umfeld
Best Practices
Erfolgsgeschichten: Effektive Nutzung durch
Assistentinnen
Tipps zur Implementierung und Schulung
Umgang mit Herausforderungen und häufigen
Fehlern

WORKSHOPS



PROGRAMM

08:30 Come Together

09:00 Uhr Begrüßung 

09:30 Uhr Beginn 1. Workshop

12:00 Ende 1. Workshop

12:30 Uhr Gemeinsames Mittagessen

13:30 Uhr Beginn 2. Workshop

16:00 Uhr Ende 2. Workshop

16:30 Uhr Ende der Veranstaltung 


